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Mannheim School District 83 
Parent Teacher Conferences  
 
Student:  _________________________________________ 
 
School:     E        M        R         S        W 
 

       
 
Dear Parent: 
 
Parent-teacher conferences are scheduled for Tuesday and Thursday, November 10th  and 12 th, 2009.  These conferences 
are scheduled from 4:30 p.m. - 8:00 p.m.  The appointments will be for approximately fifteen (15) minutes.  School will be 
in session on these dates. 
 
Each year during Open House, parents are afforded the opportunity to sign up for Fall and Spring parent-teacher 
conferences.  This letter serves as a reminder of your appointment with your child’s teacher.  For those parents who were 
unable to attend the Open House or did not sign up for a particular time, a conference has been scheduled as noted 
below.  If for some reason you are unable to attend your scheduled conference, please notify your child’s teacher as soon 
as possible so that alternative arrangements can be made. 
 
 
We have scheduled a conference with your child’s teacher on ____________________________________________________ 
 
from _____________________________ to _____________________________. 
 
Since we are setting aside a very limited amount of time for these parent-teacher conferences, we trust you will make 
every effort to arrange to be present.  If for some reason you cannot come at the appointed time, please inform us and tell 
us when you can be present. 
 
We would also appreciate your conferring with the following teacher(s). 
 
Art_________________________________________  
 
Vocal/Instrumental Music_____________________________________ 
 
P.E. ____________________________________________ 
 
We are looking forward to meeting with you. 
 
 
___________________________________________________  _________________________________________________ 
  Teacher’s Signature      School and Date 

 
 

Please tear off and return the bottom of this sheet to your child’s teacher. 
 

Attendance Translation 
  
______ Yes, I will attend my child’s conference 

at this time. 

  
______ I will bring someone who can translate 

for me. 
 
______ No, I will be unable to attend my child’s 

conference at this time. 

 
______ I will need someone to translate for me. 

(Based on availability of translators) 
 

Name of Student :     
 

Parent Signature: 
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Mannheim School District 83 
Parent Teacher Conferences  
 
Estudiante:  _________________________________________ 
 
Escuela:     E        M        R         S        W 
 

       
 
 
Queridos Padres de Estudiantes: 
 
Las conferencias de padres y maestros están planeadas para el martes y jueves, 10 y 12 de noviembre, 2009  
de 4:30 p.m. - 8:00 p.m. Las citas serán aproximadamente de quince (15) minutos.  Si habrá clases estos días. 

Cada año durante la casa abierta de la escuela, les brindamos la oportunidad de apuntarse para las conferencias de padres 
y maestros que se llevan a cabo en el otoño y la primavera. Esta carta sirve como un recordatorio de su cita con el/la 
maestro(a) de su hijo(a).  Una cita ha sido fijada para aquellos padres que no pudieron asistir a la casa abierta o no 
hicieron una cita durante la casa abierta.  La fecha y la hora de la cita esta escrita abajo. Si por alguna razón ustedes no 
pueden asistir a la conferencia de su hijo(a), por favor comunicarse con el/la maestro(a) para poder hacer otros arreglos. 
 
 
Usted tiene una cita para una conferencia con el/la maestro(a) de su hijo(a) el ___________________________________ 

de _____________________________________ a __________________________________________.     
 
Tendremos un tiempo muy limitado para estas conferencias entre padres y maestros, por lo cual esperamos que haga lo 
posible por estar presente.  Si por alguna razón usted no puede asistir a la hora asignada, favor de informarnos cuando 
pueda asistir. 
 
Esperamos verlos ese día. 
 
 
___________________________________________________  _________________________________________________ 
  Firma del maestro(a)      Escuela y Fecha 

 
 
 
 
 

Por favor entregue la porción debajo al maestro(a) de su hijo(a). 
 
 

Citas Traducción 
  

______ Si asistiré a la conferencia de mi 
hijo(a) a esa hora. 

  
______ Voy a traer un interprete. 

 
______ No puedo asistir a la conferencia de 
mi hijo(a) a esa hora. 

 
______ Voy a necesitar un interprete. 

(Basado en el numero de interpretes disponibles) 
 

Nombre del Estudiante: 
 

Firma de Padres: 

 


